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Über die Pensionsversicherung

Die PV ist der größte Pensionsversicherungsträger in Österreich und 

neben der Hauptstelle in Wien auch in 9 Landesstellen und 17 Reha-

Zentren vertreten.

Unsere Organisation beschäftigt mehr als 6.900 Mitarbeiter*innen. Wir 

betreuen über 5,6 Millionen Versicherte und Pensionist*innen aus dem 

Bereich der unselbstständig Erwerbstätigen. Monat für Monat gewähr-

leisten wir die pünktliche Auszahlung von rund 2 Millionen Pensionen.

Raus aus der Schule und rein ins Leben!

Die Pensionsversicherung bietet dir einen Job mit sinnstiftender 

Tätigkeit. Gemeinsam legen wir den Grundstein für deine beruf-

liche Laufbahn.
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Das macht uns als Arbeitgeber aus

 » Wir gehen individuell auf dich ein.

 » Bei uns kannst du die Lehre mit Matura machen.

 » Wir bieten dir Aufstiegschancen in einer österreichweit tätigen 

Organisation.

 » Du profitierst von einer betrieblichen Gesundheitsförderung im 

Unternehmen.

 » Wir verfügen über kostengünstige Wohnmöglichkeiten in allen 

Reha-Zentren (außer Großgmain).

Abwechslungsreiche Ausbildung – Optimale 
Vorbereitung auf deine Lehrabschlussprüfung

Bei uns stehen in der Berufsausbildung das gemeinsame Arbeiten, 

praktische Tätigkeiten, tatkräftiges Anpacken und die Freude an der 

persönlichen Entwicklung im Vordergrund. Eine Vielzahl von Tätigkeits-

feldern ermöglicht einen umfassenden Wissensaufbau. Durch Peer-

Group-Meetings, Persönlichkeitsentwicklungsseminare, Vernetzungs-

treffen und deine aufregende Lehrlingsreise in eine der coolsten 

Städte Europas, wird deine Ausbildung in der PV abwechslungsreich, 

spannend und lehrreich. Gemeinsam mit anderen Lehrlingen eignest 

du dir schrittweise umfangreiche Kenntnisse und Fertigkeiten an, die 

dich optimal auf deine Abschlussprüfung vorbereiten. Seit dem Jahr 

2003 haben bereits über 600 Lehrlinge erfolgreich ihre Ausbildung bei 

uns abgeschlossen. Werde Teil unseres Teams!
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Deine Lehre in der PV

Der Bereich Büro und Verwaltung bietet dir zahlreiche spannende und 

vielseitige Tätigkeiten:

 » Buchhaltung

 » Lohnverrechnung

 » Personalgewinnung

 » Personalentwicklung

 » Personalverwaltung

 » Rechnungswesen

 » Verwaltung der Rehabilitationszentren 

 » Zahlungsverkehr und Einkauf 

 » etc.

Zudem hast du die Möglichkeit, dich persönlich zu engagieren und im 

Rahmen von Karrieremessen oder an Schulen über deine Lehrlings-

ausbildung zu berichten.
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Lehre mit Matura

Zusätzlich zur fachlichen Ausbildung, die mit der Lehrabschlussprüfung 

endet, bieten wir die Möglichkeit zur Lehre mit Matura („Berufsmatura" 

oder „Berufsreifeprüfung") im Rahmen des Lehrverhältnisses an. Du 

kannst sie in allen Bundesländern und für alle Lehrberufe abschließen. 

Die „Berufsmatura" ist der Reifeprüfung an höheren Schulen gleich-

gestellt und bietet uneingeschränkten Zugang zu österreichischen Uni-

versitäten, Fachhochschulen sowie Kollegs und anderen Bildungsein-

richtungen, die eine Reifeprüfung voraussetzen. 

Die „Berufsmatura" besteht aus vier Teilprüfungen: 

 » Deutsch 

 » Mathematik 

 » Lebende Fremdsprache 

 » Fachbereichsprüfung (Prüfung aus deinem Berufsfeld) 

Du kannst zudem Kurse besuchen, die dich optimal auf die Berufs-

reifeprüfung vorbereiten. Sie werden von diversen Instituten (z. B. WIFI, 

Berufsmatura Wien etc.) angeboten. In diesen Lehrgängen können 

auch die jeweiligen Teilprüfungen abgelegt werden. Die Zeit, die du 

in der Maturaschule verbringst, wird bei uns als Arbeitszeit gerechnet.
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Verwaltungsassistent*in

Graz, Innsbruck, Klagenfurt, Linz, Salzburg, St. Pölten, Wien 

Das zeichnet dich aus
 » Positiver Pflichtschulabschluss

 » Engagement, Motivation und Freude an einer  

abwechslungsreichen Ausbildung

 » Verlässlichkeit, Ehrlichkeit und gute Umgangsformen

 » Freundliches und gepflegtes Auftreten

Das erwartet dich
 » Dreijährige Fachausbildung

 » Ausbildung in allen typischen Büroarbeiten  

und Organisationsaufgaben

 » Rotation durch unterschiedliche Ausbildungsabteilungen

 » Persönlichkeitsentwicklungsseminare, die dich auf 

deine Zukunft vorbereiten

 » Sehr gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln
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Betriebsdienstleister*in

Aflenz, Bad Aussee, Bad Schallerbach, Felbring, Gröbming,  

Großgmain, Hochegg, Laab im Walde, Saalfelden, Weyer

Das zeichnet dich aus
 » Positiver Pflichtschulabschluss

 » Guter Umgang mit Menschen und Zahlen

 » Kreativität

 » Freundliches und gepflegtes Auftreten

 » Engagement, gute Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Das erwartet dich
 » Dreijährige Fachausbildung im Hauptaufgabenbereich der  

Verwaltung, Einblick in die Medizin und Pflege

 » Ausbildung mit Zukunft in der PV oder den Bereichen 

Tourismus, Wirtschaft, Gesundheits- und Sozialwesen

 » Geregelte Dienstzeiten

 » Einblick in die Wirtschaftsleitung wie z. B. den Einkauf, die  

Organisation von Veranstaltungen, die Personalführung etc.

 » Einblick in die Küchenleitung wie z. B.  die Hygienerichtlinien, die 

Speiseplangestaltung etc.

 » Einblick in die Buchhaltung, das Sekretariat,  

die Patient*innenadministration etc.
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Telefoninterview

Aufgabenstellung

Haben deine Unterlagen einen posi-
tiven Eindruck hinterlassen, schicken 
wir dir eine kurze Aufgabe zu, die du 
eigenständig ausarbeitest.

Screening

Bewerbung

Lade deine Bewerbung über 
eines der Lehrlingsinserate auf 
unserer Website hoch.

Bewerbungsprozess

Starte deine Zukunft in der Pensionsversicherung: Unser Bewerbungs-

prozess für Lehrlinge besteht aus sieben Etappen, die dich Schritt für Schritt 

näher an deine Ausbildung bringen. Es lohnt sich, denn wir begleiten dich  

auf deinem Weg. Bewirb dich und zeig, was in dir steckt!

Der erste Schritt ist getan! Nun  
sichten wir deine Bewerbungs- 
unterlagen. Da wir derzeit einige  
Bewerbungen erhalten, bitten wir 
dich um etwas Geduld.

Nach der erfolgreichen  
Ausarbeitung der Aufgaben-
stellung führen wir ein kurzes 
Telefoninterview (5 – 10 Minuten), 
um dich näher kennenzulernen.

10



Bewerber*innen-Tag

Rückmeldung

Geschafft! Bei positiver Absolvierung  
aller Schritte freuen wir uns, dich als  
Lehrling aufzunehmen!

Test

Ergänzend zu den  
bisherigen Schritten ist  
ein Aufnahmetest zu  
absolvieren.

Der letzte Schritt in unserem  
Bewerbungsprozess ist ein  
Bewerber*innen-Tag, an dem  
mehrere Bewerber*innen  
teilnehmen. Hier gibt es Einzel-  
und Gruppenübungen.
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Dein Gehalt in der Verwaltung

Das Bruttolehrlingseinkommen nach der Dienstordnung A für die An-

gestellten bei den Sozialversicherungsträgern Österreichs beträgt im 

ersten Lehrjahr 1.005,21 Euro, im zweiten Lehrjahr 1.228,59 Euro und 

im dritten Lehrjahr 1.563,66 Euro monatlich.

1. 2. 3.
Lehrjahr

1.005,21 Euro

Lehrjahr

1.228,59 Euro

Lehrjahr

1.563,66 Euro

12



Meine

Alle Informationen

www.ppv.at/karriere

Erfahre mehr über unsere Jobs, was dich in  

der PV erwartet und welche Karrieremöglichkeiten 

wir dir als Arbeitgeber bieten.

Karriere

https://www.pv.at/karriere


Auf www.pv.at/karriere-lehrewww.pv.at/karriere-lehre 
findest du weitere Informationen 
zu allen Lehrberufen der PV.

PV 603

Wir bieten dir mehr 
als eine Lehrstelle�

Starte deine Karriere in der Pensionsversiche-
rung. Wir bieten dir eine hochwertige Ausbil-
dung, die Möglichkeit zur Lehre mit Matura 
und zahlreiche Benefits. Bewirb dich jetzt und 
gestalte deine berufliche Zukunft mit uns!

https://www.pv.at/karriere-lehre
https://www.pv.at/karriere-lehre
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